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Sogamoso,
Yo, identificado(a) con Cédula de Ciudadania N.°

, actuando en nombre propio, por medio de la presente declaracién que tiene como finalidad establecer los términos que rigen el uso y la
proteccion de la informacion tanto de la empresa IT CERTIFICA SAS como mia, relacionada con los videos de circuito cerrado de
television, llamadas telefonicas, celulares corporativos, redes sociales y correos electronicos corporativos declaro que reconozco,
comprendo y acepto las siguientes afirmaciones:

1.

La empresa cuenta con un circuito cerrado de televisidn, lo cual implica el uso de imagen del material y datos tomados por este
sistema, por lo cual, con mi firma en este documento doy la autorizacién para el uso de estos datos siendo su finalidad el
monitoreo de las instalaciones por parte del empleador en procura de la seguridad y armonia del establecimiento de tal forma
que los videos del mismo gozan de plena autenticidad y valoracién probatoria. Igualmente tengo conocimiento de que soy
monitoreado y/o grabado incluso en horas de descansos laborales, actividades de recreacion o periodos de refrigerio.

La empresa cuenta con un sistema de autenticacion biométrico como forma de identificacion y control de acceso (este registro
de la huella digital, se realiza una unica vez el dia de la contratacién o en la implementacion de dicha metodologia). Por medio
de este sistema se valida hora de ingreso, descansos y hora de salida, por lo tanto, la empresa hara uso y lectura de los datos
suministrados a través de este medio, para efectos de liquidar horas extras, validacién de ausentismos Unicamente con
finalidades histéricas, estadisticas o cientificas.

Las lineas telefonicas como celulares corporativos son de propiedad exclusiva de la empresa y estan dispuestas Unicamente
para el uso de las actividades laborales, razon por la cual la empresa se reserva el derecho de grabar y monitorear dichas
lineas en aras de propugnar por la mejoria y calidad del servicio.

El acceso a correos electrénicos personales y/o redes sociales estan prohibidos desde las terminales de la empresa, con el fin
de prevenir los virus informaticos y proteger las redes internas. Comprendo que la empresa se reserva el derecho de monitoreo
de toda la informacion puesto que es de exclusividad de la empresa.

Nota: El acceso a las redes sociales institucionales es exclusivo para las labores de publicidad previamente autorizado por el
empleador y solo a la persona asignada para dicha labor.

Est4 autorizado unicamente el uso del correo institucional que aporta la empresa para el desarrollo y labor encomendada.

La empresa puede manejar informacion y comunicacion de caracter empresarial de grupos autorizados por medios digitales
como WhatsApp, puesto que al ser un grupo de trabajo la informacion que alli contiene es de caracter semi- privado por lo tanto
en el caso que se requiera el uso de estas conversaciones como prueba no se estara vulnerando ningun derecho a las
personas.

Con mi firma autorizo a la empresa IT CERTIFICA SAS para revisar el historial de navegacion y archivos de las terminales o
computadores de su propiedad.

Este documento representa el pacto total entre el firmante y la empresa IT CERTIFICA SAS, con respecto al asunto del objeto del mismo
y puede modificarse Unicamente mediante acuerdo suscrito por los mismos.

En constancia firmo:

Nombre:

Cédula:
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